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Порядоки основания 

перевода, отчисленияобучающихся 

1. Общиеположения 

1.1. НастоящийПорядоки основанияперевода, отчисленияобучающихся (далее —

порядок) разработаныв соответствиис Федеральнымзакономот 29.12.2012 № 273-

ФЗ«Об образованиив РоссийскойФедерации», 

Порядкоми условиямиосуществленияпереводаобучающихсяизоднойорганизации, 

осуществляющейобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамначальн

огообщего, основногообщегоисреднегообщегообразования, вдругиеорганизации, 

осуществляющиеобразовательнуюдеятельностьпообразовательнымпрограммамсоответ

ствующихуровняинаправленности, 

утвержденнымиприказомМинпросвещенияРоссииот 06.04.2023 № 240, 

и уставомМуниципальногобюджетногообщеобразовательногоучрежденияСветлянской 

средней общеобразовательной школы  (далее —школа). 

1.2. 

Порядокопределяеттребованияк процедуреи условиямосуществленияпереводаи отчисл

енияобучающихсяпо программамначальногообщего, 

основногообщегои среднегообщегообразованияв школе. 

1.3. Всезаявления, 

уведомленияи иныедокументыв целяхпереводаилиотчисленияобучающегосямогутбыть

направленыпосредствомэлектроннойилиинойсвязи, 

обеспечивающейаутентичностьпередаваемыхи принимаемыхсообщенийи их документ

альноеподтверждение. Фактознакомленияс документамификсируетсяв порядке, 

предусмотренномлокальныминормативнымиактамишколыпо вопросаморганизацииэле

ктронногодокументооборота. 

 

2. Переводобучающихсяв следующийкласс 

2.1. В следующийкласспереводятсяобучающиеся, 

освоившиев полномобъемесоответствующуюобразовательнуюпрограммуучебногогода. 

Обучающиеся, 

не прошедшиепромежуточнуюаттестациюпо уважительнымпричинамилиимеющиеакад

емическуюзадолженность, переводятсяв следующийклассусловно. 



2.2. Переводобучающихсяв следующийкласс, в томчислеусловно, 

осуществляетсяпо решениюпедагогическогосоветашколы. 

2.3. 

Директоршколыилиуполномоченноеим лицоиздаетприказо переводеобучающихсяв сле

дующийкласс, в томчислеусловно, 

в течениеодногорабочегодняс датыпринятиярешенияпедагогическимсоветом. 

В приказеуказываютсяоснованиедляусловногопереводаи срокликвидацииакадемическо

йзадолженности (в случаяхпереводав следующийклассусловно). 

2.4. Подтверждениепереводав следующийклассобучающихся, переведенныхусловно, 

осуществляетсяпо решениюпедагогическогосоветапослеликвидацииобучающимсяакад

емическойзадолженности. 

2.5. 

Директоршколыилиуполномоченноеим лицоиздаетприказо подтверждениипереводаоб

учающегосяв следующийклассв течениеодногорабочегодняс датыпринятиярешенияпед

агогическимсоветом. 

2.6. Обучающиесяшколы, 

не ликвидировавшиев установленныесрокиакадемическойзадолженностис моментаее о

бразования, по усмотрениюих родителей (законныхпредставителей) 

оставляютсяна повторноеобучение, 

переводятсяна обучениепо адаптированнымобразовательнымпрограммамв соответстви

ис рекомендациямипсихолого-медико-

педагогическойкомиссиилибона обучениепо индивидуальномуучебномупланув порядк

е, предусмотренномлокальныминормативнымиактамишколы. 

 

3. Организацияповторногообучения 

3.1. Повторноеобучениепредоставляетсяобучающемусяпо заявлениюродителя 

(законногопредставителя). В заявленииуказываются: 

• фамилия, имя, отчество (приналичии) обучающегося; 

• годрожденияобучающегося; 

• классобучения; 

• переченьучебныхпредметов, курсов, дисциплин (модулей), 

по которымобучающийсяимеетне ликвидированнуюв установленныесрокиака

демическуюзадолженность. 

3.2. Заявлениео повторномобученииподаетсяв канцеляриюшколы. 

3.3. 

Ответственноедолжностноелицоканцеляриипринимаетзаявлениео повторномобучении, 

котороерегистрируетсясоответствиис установленнымив школеправиламиделопроизвод

стваи передаетсяна рассмотрениедиректорушколыилиуполномоченномуим лицув тече

ниеодногорабочегодня. 

3.4. 

Директоршколыилиуполномоченноеим лицоиздаетприказо повторномобученииобучаю

щегосяв течениепятирабочихднейс датырегистрациизаявления. 

В приказеуказываютсяреквизитырешенияпедагогическогосовета, 

которымрекомендованоповторноеобучение,классповторногообученияи дата, 

с которойобучающийсяприступаетк обучениюв данномклассе. 

 

4. Переводна обучениепо адаптированнойобразовательнойпрограмме 

4.1. 

Переводна обучениепо адаптированнойобразовательнойпрограммеосуществляетсяискл

ючительнос согласияродителей (законныхпредставителей) 



обучающегосяна основаниирекомендацийпсихолого-медико-педагогическойкомиссии 

(далее —ПМПК). 

4.2. В заявленииродителей (законныхпредставителей) указываются: 

• фамилия, имя, отчество (приналичии) обучающегося; 

• годрожденияобучающегося; 

• классобучения; 

• вид, уровень и (или) 

направленностьадаптированнойобразовательнойпрограммы, 

на которуюзаявленперевод; 

• формаобучения; 

• языкобучения, роднойязыкиз числаязыковнародовРоссийскойФедерации, 

в томчислерусскийязыккакроднойязык, в пределахвозможностей, 

предоставляемыхшколой. 

4.3. 

Заявлениео переводена обучениепо адаптированнойобразовательнойпрограммевместес

 рекомендациямиПМПКподаетсядиректорушколы. 

4.4. 

Ответственноедолжностноелицоканцеляриипринимаетзаявлениео переводена обучение

по адаптированнойобразовательнойпрограмме, 

котороерегистрируетсясоответствиис установленнымив школеправиламиделопроизвод

стваи передаетсяна рассмотрениедиректорушколыилиуполномоченномуим лицув тече

ниеодногорабочегодня. 

4.5. 

Директоршколыилиуполномоченноеим лицоиздаетприказо переводеобучающегосяв те

чениепятирабочихднейс датырегистрациизаявления. 

В приказеуказываютсяреквизитырекомендацийПМПК, класс, 

реализующийвыбраннуюадаптированнуюобразовательнуюпрограммусоответствующег

овида, уровня и (или) направленности, и дата, 

с которойобучающийсяприступаетк обучениюв данномклассе. 

 

5. 

Переводобучающегосяв другуюорганизацию, осуществляющуюобразовательнуюд

еятельностьпо образовательным 

программамначальногообщего, основногообщегои среднегообщегообразования 

5.1. Переводобучающегося (обучающихся) в другуюорганизацию, 

осуществляющуюобразовательнуюдеятельностьпо образовательнымпрограммамначаль

ногообщего, основногообщегои среднегообщегообразования, 

осуществляетсяв порядкеи на условиях, 

предусмотренныхзаконодательствомРоссийскойФедерации: 

• по инициативесовершеннолетнегообучающегосяилиродителей 

(законныхпредставителей) несовершеннолетнегообучающегося; 

• в случаепрекращениядеятельностишколы, 

аннулированиялицензиина осуществлениеобразовательнойдеятельности, 

лишенияшколыгосударственнойаккредитациипосоответствующейобразовател

ьнойпрограммеилипрекращениядействиягосударственнойаккредитации; 

• в случаеприостановлениядействиялицензиишколына осуществлениеобразоват

ельнойдеятельности. 

5.2. 

Директоршколыилиуполномоченноеим лицоиздаетприказоб отчисленииобучающегося



в порядкепереводав принимающуюобразовательнуюорганизациюв порядке, 

предусмотренномзаконодательствомРоссийскойФедерации. 

5.3. 

Письменныеуведомленияот принимающейорганизациио номереи датераспорядительно

гоактао зачисленииобучающегося, 

отчисленногов порядкепереводав принимающуюорганизацию, 

регистрируютсяи хранятсяв школевместес личнымиделамиобучающихсяв соответстви

ис установленнымив школеправиламиделопроизводства. 

 

6. Отчислениеиз школы 

6.1. Прекращениеобразовательныхотношений (отчислениеобучающихся) 

возможнопо основаниям, предусмотреннымзаконодательствомРоссийскойФедерации: 

• в связис получениемобразования (завершениемобучения); 

• досрочнопо основаниям, установленнымзаконом. 

6.2. Припрекращенииобразовательныхотношенийв связис получениемобразования 

(завершениемобучения) 

на основаниирезультатовгосударственнойитоговойаттестациии решенияпедагогическо

госоветадиректоршколыилиуполномоченноеим лицоиздаетприказоб отчисленииобуча

ющегосяи выдачеемуаттестата. 

6.3. 

Досрочноепрекращениеобразовательныхотношенийпо инициативесовершеннолетнегоо

бучающегосяилиродителя (законногопредставителя) 

несовершеннолетнегообучающегосяв связис изменениемформыполученияобразования

на обучениев формесемейногообразованияи самообразованияс правомпоследующегопр

охожденияпромежуточнойи государственнойитоговойаттестациив школеосуществляет

сяна основаниизаявления. 

В случаяхкогдаобучающийсяотчисляетсяиз школыв связис переходомна семейнуюфор

муобразования, 

образовательнаяорганизацияуведомляетродителейо необходимостипроинформировать

об этомвыбореорганместногосамоуправлениямуниципальногорайонаилигородскогоокр

уга, на территориикоторогоонипроживают, в течение 

15 календарныхднейс моментаутвержденияприказаоб отчисленииобучающегосяиз шко

лыв связис переходомна семейноеобразованиеилине менеечемза 15 календарныхднейд

о началаучебногогода, в которомпланируетсяпереходна семейноеобразование. 

6.3.1. В заявленииоб отчисленииуказываются: 

• фамилия, имя, отчество (приналичии) обучающегося; 

• годрожденияобучающегося; 

• классобучения; 

• желаемаядатаотчисленияв связис изменениемформыполученияобразования. 

6.3.2. 

Заявлениеоб отчислениив связис изменениемформыполученияобразованияподаетсяв ка

нцеляриюшколы. 

6.3.3. 

Ответственноедолжностноелицоканцеляриипринимаетзаявлениеоб отчислениив связис

 изменениемформыполученияобразования, еслионосоответствуеттребованиям, 

установленнымв пунктах 8.3, 8.3.1 настоящегопорядка. 

Принятоезаявлениерегистрируетсяв соответствиис установленнымив школеправилами

делопроизводстваи передаетсяна рассмотрениедиректорушколыилиуполномоченномуи

м лицув течениеодногорабочегодня. 



6.3.4. 

Заявлениеоб отчислениив связис изменениемформыполученияобразованиярассматрива

етсядиректоромшколыилиуполномоченнымим лицомв течениепятирабочихдней. 

6.3.5. Директоршколыилиуполномоченноеим лицоиздаетприказоб отчислении 

обучающегосяв связис изменениемформыполученияобразованияв течениеодногорабоч

егодняс моментапринятиярешенияоб удовлетворениизаявления. 

В приказеуказываетсядатаотчисления. 

6.3.6. 

Заявлениеоб отчисленииобучающегосяв связис изменениемформыполученияобразован

ияможетбытьотозванозаявителемилиотчислениепо немуможетбытьприостановленов св

язис несогласиемдругогородителя (законногопредставителя) 

несовершеннолетнегообучающегосяв любоймоментдо изданияприказаоб отчислении. 

6.3.7. Отзывзаявленияоформляетсяв письменномвиде, заверяетсяличнойподписьюлица, 

подававшегозаявлениена отчислениев связис изменениемформыполученияобразования

и подаетсяв канцеляриюшколы. 

6.3.8. 

Отзывзаявлениярегистрируетсяв соответствиис установленнымив школеправиламидел

опроизводства. 

На отозванномзаявленииоб отчислениив связис изменениемформыполученияобразован

ияпроставляетсяотметкас указаниемдатыотзывазаявления. 

Отзывзаявленияоб отчислениихранитсяв личномделеобучающегося. 

6.3.9. В случаееслиродители (законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосяне имеютединогорешенияпо вопросуизмененияфо

рмыполученияобразованияобучающимся, 

директоршколыилиуполномоченноеим лицовправеприостановитьпроцедуруотчислени

ядо получениясогласияобоихродителей (законныхпредставителей) 

несовершеннолетнегообучающегося, 

о чемна заявленииделаетсясоответствующаяотметкас указаниемдатыпринятиярешения

о приостановленииотчисления, должности, подписии ее расшифровки. 

6.3.10. Обародителя (законныхпредставителя) 

несовершеннолетнегообучающегосяуведомляютсяо приостановленииотчисленияобуча

ющегосяв письменномвидев тот жедень. В уведомленииуказываетсясрок, 

в течениекоторогородители (законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосядолжныприйтик единомумнениюпо вопросуизмен

енияобучающемусяформыполученияобразованияна семейноеобразование 

(самообразование). 

Уведомлениео приостановленииотчислениярегистрируетсяв соответствиис установлен

нымив школеправиламиделопроизводства. 

Копияуведомленияхранитсяв личномделеобучающегося. 

6.3.11. Фактознакомленияродителей (законныхпредставителей) 

несовершеннолетнегообучающегосяс уведомлениемфиксируетсяна копииуведомления

и заверяетсяличнойподписьюродителей (законныхпредставителей). 

Приотказеилиуклоненииродителей (законныхпредставителей) 

несовершеннолетнегообучающегосяот ознакомленияс уведомлениемответственноедол

жностноелицоканцелярииделаетсоответствующуюотметкуна копииуведомленияо прио

становленииотчисленияв связис изменениемформыполученияобразования. 

Отметкаоб отказеилиуклоненииродителей (законныхпредставителей) 

от ознакомленияс уведомлениемдолжнасодержатьдолжностьсделавшегоее лица, 

подпись, расшифровкуподписии дату. 



6.3.12.Еслив течениесрока, указанногов уведомлении, родители 

(законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосяпринялирешениеоб измененииформыполученияоб

учающимсяобразования, 

на заявленииоб отчисленииделаетсяотметкао согласиивторогородителя 

(законногопредставителя) 

на отчислениев связис изменениемформыполученияобразованияс указаниемдаты, 

подписии расшифровкиподписивторогородителя. 

Изданиеприказаоб отчисленииосуществляетсяв порядке, 

предусмотренномв пункте 8.3.5 настоящегопорядка. 

6.3.13. Еслив течениесрока, указанногов уведомлении, родители 

(законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосяне принялиединогорешениявопросуизмененияфор

мыполученияобучающимсяобразования, 

директоршколыилиуполномоченноеим лицовправеотказатьв удовлетворениизаявления

на отчисление. 

Отметкаоб отказев отчислениив связис изменениемформыполученияобразованияс указ

аниемоснованиядляотказа, датыпринятиярешенияоб отказе, должности, 

подписии ее расшифровкиделаетсяна заявленииоб отчислении. 

6.3.14. Родители (законныепредставители) 

несовершеннолетнегообучающегосяуведомляютсяоб отказев удовлетворениизаявления

об отчисленииобучающегосяв связис изменениемформыполученияобразованияв письм

енномвидев тот жедень. 

Уведомлениеоб отказев переводерегистрируетсясоответствиис установленнымив школ

еправиламиделопроизводства. 

Копияуведомленияхранитсяв личномделеобучающегося. 

6.3.15. Фактознакомленияродителей (законныхпредставителей) 

несовершеннолетнегообучающегосяс уведомлениемфиксируетсяна копииуведомления

и заверяетсяличнойподписьюродителей (законныхпредставителей). 

Приотказеилиуклоненииродителей (законныхпредставителей) 

от ознакомлениясуведомлениемдиректоршколыилиуполномоченноеим лицоделаетсоот

ветствующуюотметкуна копииуведомления. Отметкаоб отказеилиуклоненииродителей 

(законныхпредставителей) 

несовершеннолетнегообучающегосяот ознакомленияс уведомлениемдолжнасодержать

должностьсделавшегоее лица, подпись, расшифровкуподписии дату. 

6.4. Экстерн, прошедшийпромежуточнуюаттестацию, 

отчисляетсяиз школысо справкой. 

6.5. 

Досрочноепрекращениеобразовательныхотношенийпо инициативешколывозможнов сл

учаепримененияк обучающемуся, достигшемувозраста 15 лет, 

отчислениякакмерыдисциплинарноговзыскания. 

Применениек обучающемусяотчислениякакмерыдисциплинарноговзысканияосуществл

яетсяпо основаниям, в порядкеи на условиях, 

предусмотренныхзаконодательствомРоссийскойФедерации. 


